
Pour obtenir votre convention de stage voici quelques consignes pour remplir en ligne 
les informations sur votre stage 

Le sujet doit être validé par Mme HARDIN et de me mettre en copie de l’accord 
valerie.boillevin@sorbonne-universite.fr. 

Pour obtenir la convention vous devez saisir les informations concernant votre stage sur la 
plateforme des stages, voici le lien et vous authentifier : https://stages.sorbonne-universite.fr 

1- Informations personnelles de l'étudiant e, 

2- Informations sur la formation : Faculté des Sciences et Ingénierie, Master Physique et 
applications, Master 2, Physique fondamentale et applications, parcours Noyaux, Particules 
Astroparticules, Cosmologie (NPAC) 

3- Informations sur le lieu du stage à remplir avec votre encadrant au besoin 

- Nom et Prénom de la personne en charge de compléter en ligne la convention de stage à 
l’Organisme d’Accueil : il faut demander à la personne qui vous encadre de qui il s'agit. 
C'est peut-être elle, mais plus probablement quelqu'un du service administratif du laboratoire 
ou entreprise. 

- Nom et prénom de la personne en charge d'assurer votre tutorat pendant de stage: 
votre encadrant ou encadrante 

- Nom de l’enseignant référent :  responsable du parcours Mme HARDIN Professeure SU 
06 82 45 47 82 delphine.hardin@sorbonne-universite.fr 

Le montant de la gratification pour l’année 2023-2024 est de 4 euros 35 de l’heure. 

Merci de m’envoyer un mail quand vous aurez terminé la saisie afin que je valide car je ne 
reçois pas de notification. 

Ensuite la personne en charge de compléter les informations pour l’OA recevra un mail pour 
se connecter et saisir les données. 

Puis vous mettrez en PJ vos justificatifs attestation en responsabilité civile qui vous couvre 
pendant toute la durée du stage pour les dommages corporels et matériels et l’attestation de 
Sécurité Sociale mais peut être aussi d’autres documents que vous réclamera votre OA. 

De nouveau merci de me prévenir afin d’éditer la convention. Je vous l’enverrai par mail en 
word pour vérification des données (vous pouvez encore modifier tarif, dates…), Vous la 
signez puis votre encadrant et responsable de l’OA. Vous me la renvoyer je me charge de 
faire signer votre responsable référent et la signature de M. DECREMPS en dernier. 

Le montant de la gratification pour l’année 2023-2024 est de 4 euros 35 de l’heure. 

Je reste à votre disposition si vous avez des questions. 

Cordialement 

 



 


